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如何登錄

路徑一﹕學校首頁➝職員➝教務輔導 ➝ 學生修課➝學分抵免申請系統(審核端)
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如何登錄
路徑二﹕學校首頁➝點選【校務資訊系統】

1.請輸入個人的帳號和密碼登入﹕
帳號﹕『員工編號』
密碼﹕『身分證字號後四碼』(預設)

2.請點選申請➝教務申請作業➝學分抵免申請系統
連結:https://ws3.nkust.edu.tw/Waiver

https://ws3.nkust.edu.tw/Waiver


初核單位承辦人
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U1案件審核-主畫面

可依【主旨關鍵字】、 【姓名】、 【學號】進行篩選審核

抵修

免修

抵充

是

否

申請人:OOO
(學號) 班級
原課程:學年/學期/課程
/修別/學分
抵免課程:學年/學期/開課
單位/課程/修別/學分

OO校區

轉學生
轉系生

預研生
重考入學生

共同必修
通識科目
專業科目 必修

選修
外系選修

可線上查看 依學生身分別，抵免學分數有設上限

尚未審核該欄位空白
審核完後才會呈現類別

非科系所專業必修、選修課程案件

請點選【轉件】至該課程所屬審核單位

進入簽核 出現←||→可左右 拖曳調整大小
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U1案件審核
該單位行政人員皆擁案件審核權限，敬請負責學分抵免審核承辦人，依下列步驟進行線上審核。

STEP1.點選左方U1【案件審核】

STEP2.查看證明文件﹕學生端申請上傳原就讀學校歷年成績單正本掃描檔或證照(明)正本掃描檔，

(故學生不需再繳交正本)及相關資料。

▓點選【審核】進行案件審核
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U1案件審核-轉件
非科系所專業必修、選修課程案件

請點選【轉件】至該課程所屬審核單位，依下列步驟執行轉件

STEP1.點選左方U1【案件審核】

STEP2點選【轉件】﹕選擇欲轉件單位。

此為課程結構規劃表系上重複設定到共同必修及通識等課程，

導致審核單位分派錯誤
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U1案件審核-同意/加會授課教師

o同意：系統派送下一關

★限科系所使用~

O無須審核：系統派送下一關單位主管

O須審核：展開點選該課程授課教師

為免延誤審查時程，

需【加會授課教師】審核者，

請通知教師處理。
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U1案件審核-不同意

提醒!!點選【不同意】需填寫審核意見

o不同意：案件立即終止程序

若案件抵免課程科目錯誤，審核結果請點選【不同意】，

於審核意見中敘明原因。

申請端刪除該筆資料後，於系統開放時間內重新提出申請。
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U1案件審核-退件功能

提醒!!需填寫審核意見

若案件未上傳附件，審核結果請點選【退件】，

於審核意見中敘明原因。

申請端補上傳附件後，重新送審。
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退件申請端
只能補上傳資料 只能修改原修習課程資料

抵修/免修

抵充

補上傳附件

OOO

OOO

OOO

退件單位：O O O系/中心 O O O

補上傳附件
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U1案件審核-因故逾期或其他特殊情形者

因故逾期或其他特殊情形者，須經系所(中心)會議審查同意，

得再申請一次。請於審核意見中敘明。

不含當學期申請學分

O同意：系統派送下一關

O不同意：案件立即終止程序

O退件：選擇退件審查關卡
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U2案件管理

可查詢該單位所有申請案件 可依所需條件設定➝ 【查詢】

1.可下拉選項如下
申請中：學生尚未送出申請

審核中：簽核流程進行中

通過：簽核流程已決行

不通過
退件：學生須補附資料

撤案
2.狀態為空白者，可查詢所有案件狀態
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U3我的承辦案件

可依所需條件設定➝ 【查詢】

可查詢審核詳細
意見狀態

1.可下拉選項如下
申請中：學生尚未送出申請

審核中：簽核流程進行中

通過：簽核流程已決行

不通過
退件：學生須補附資料

撤案
2.狀態為空白者，可查詢所有案件狀態
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U3我的承辦案件-匯出抵免資料(Excel檔案)

將欄位列名稱拖拽到上方可進行該列的分組顯示



轉件單位審核
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U1案件審核-轉件單位審核

因該案件自原單位轉出

須經由貴單位審核點選抵免課程後

系統將轉成正確單位!

務必選擇正確對應課程確認轉件是否為貴單位審核

系統派送下一關單位主管



加會授課教師審核
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U1案件審核-主畫面

抵修

免修

抵充

是

否

申請人:OOO
(學號) 班級
原課程:學年/學期/課程
/修別/學分
抵免課程:學年/學期/開課
單位/課程/修別/學分

OO校區

轉學生
轉系生

預研生
重考入學生

共同必修
通識科目
專業科目 必修

選修
外系選修

可線上查看

進入簽核

可依【主旨關鍵字】/【姓名】/【學號】進行篩選審核
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U1案件審核-授課教師個別審核(方法1)

O同意：系統派送下一關

O不同意：案件立即終止程序

O退件：選擇退件審查關卡

提醒!!點選【不同意】、 【退件】需填寫審核意見

系統派送下一關單位主管
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U1案件審核-授課教師批次審核(方法2)

全選

系統派送下一關單位主管

可以選擇呈現筆數



初核單位主管審核
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U1案件審核-主畫面

抵修

免修

抵充

是

否

申請人:OOO
(學號) 班級
原課程:學年/學期/課程
/修別/學分
抵免課程:學年/學期/開課
單位/課程/修別/學分

OO校區

轉學生
轉系生

預研生
重考入學生

共同必修
通識科目
專業科目 必修

選修
外系選修

可線上查看

進入簽核

可依【主旨關鍵字】/【姓名】/【學號】進行篩選審核
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U1案件審核-單位主管個別審核(方法1)

O同意：系統派送下一關

O不同意：案件立即終止程序

O退件：選擇退件審查關卡

提醒!!點選【不同意】、 【退件】需填寫審核意見

系統派送下一關複核單位
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U1案件審核-單位主管批次審核(方法2)

全選

系統派送下一關複核單位

可以選擇呈現筆數
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系統優化功能說明

系統
優化

由綜業處承辦人複核完畢後，抵免案件即結案，省略複核單位主管審核
程序。

簡化審核流程

複核單位承辦人確認同意後，該案件資料即同步轉入天方系統，無須再
進行Key in登錄作業

資料直接轉入天方系統
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注意事項

1

2

3

【抵免】申請時間截止後，申請端即關閉。審核端可繼續簽核流程。

申請端抵免申請送出後，學生不能修改。須由審核端退回。

抵免案件決行後，若需【撤銷】，請寄mail至綜合業務處承辦人信箱，據以
辦理撤銷該案件。
若案件尚在審核中請該簽核關卡人員退件即可。

4

審核端簽核流程如遇跨學年度與學期案件，請務必自行切換學年度與學期。
第一學期1/31 ➝第二學期2/1
第二學期7/31 ➝第一學期8/1
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