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學分抵免系統操作說明-【學生】 

一、如何登錄 

1.請連結學校首頁點選【校務資訊系統】 

 

2.請輸入個人的帳號和密碼登入。 

帳號﹕『學號』、密碼﹕『身分證後四碼(預設)』。如密碼忘記，請洽下方聯絡窗口。 

 

3.請點選申請教務申請作業學分抵免申請系統。 

 

4.請先詳細閱讀說明及注意事項 
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二、【抵修】新增申請 

1. 確認基本資料是否正確，如果有錯誤，請先至校務系統修改，再回到系統申請。確認無誤

後，點選【下一步】。 

 

2. 新增科目抵修 

 
(1) 申請類別﹕點選 

(2) 原修習課程﹕依序輸入[課程名稱(證照/明)]、[學分]、[成績] 

(3) 先查詢擬抵免課程﹕下拉選取開課學年、開課學期、開課單位，點選【查詢】 

(4) 請選擇擬抵免本校課程﹕下拉選取擬抵免課程 

(5) 證明文件﹕上傳原就讀學校歷年成績單正本掃描檔(PDF、JPG)正本無需繳交 

＊證明文件務必檢附上傳，若未上傳文件者無法加入。(檔案大小不可超過 5MB) 

(6) 點選【加入】按鈕。 
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3. 抵修範例 

(1) 科目名稱相同，學分相同(一科抵一科)﹕微積分 3 學分抵免微積分 3 學分 

a.原修習課程﹕輸入[課程名稱(證照/明)﹕微積分]、[學分﹕3]、[成績﹕68] 

b.先查詢擬抵免課程﹕開課學年 108、開課學期 1、開課單位資訊管理系，點選【查詢】 

c.請選擇擬抵免本校課程﹕下拉選取微積分 

d.證明文件﹕上傳原就讀學校歷年成績單正本掃描檔(PDF、JPG)正本無需繳交 

＊證明文件務必檢附上傳，若未上傳文件者無法加入。(檔案大小不可超過 5MB) 

e.點選【加入】按紐。 

 

◆新增成功，加入申請清單 
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(2)以多抵少(4 學分抵 3 學分)﹕經濟學原理與實務 4 學分抵免經濟學(一)3 學分 

a.原修習課程﹕輸入[課程名稱(證照/明)﹕經濟學原理與實務]、[學分﹕4]、[成績﹕86] 

b.先查詢擬抵免課程﹕開課學年 108、開課學期 1、開課單位資訊管理系，點選【查詢】 

c.請選擇擬抵免本校課程﹕下拉選取經濟學(一) 

d.證明文件﹕上傳原就讀學校歷年成績單正本掃描檔(PDF、JPG)正本無需繳交 

＊證明文件務必檢附上傳，若未上傳文件者無法加入。(檔案大小不可超過 5MB) 

e.點選【加入】按紐。 

 

◆新增成功，加入申請清單 
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(3)兩科目抵一科(4 學分抵 3 學分)﹕微積分(一)2 學分與微積分(二)2 學分共 4 學分，抵免微積

分 3 學分 

 

請送紙本申請填寫「學分抵修申請表」(需檢附原就讀學校歷年成績單正本) 
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三、【免修】科目申請 

1. 確認基本資料是否正確，如果有錯誤，請先至校務系統修改，再回到系統申請。確認無誤

後，點選【下一步】。 

 

2. 新增科目免修 

 

(1) 申請類別﹕點選 

(2) 原修習課程﹕依序輸入[課程(證照/明)]、[學分]、[成績] 

(3) 先查詢擬抵免課程﹕下拉選取開課學年、開課學期、開課單位，點選【查詢】 

(4) 請選擇擬抵免本校課程﹕下拉選取擬抵免課程 

(5) 證明文件﹕上傳證照(明)正本掃描檔(PDF、JPG)正本無需繳交 

＊證明文件務必檢附上傳，若未上傳文件者無法加入。(檔案大小不可超過 5MB) 

(6) 點選【加入】按紐。 

 

3. 新增成功，加入申請清單 
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四、【抵充】科目申請 

1. 確認基本資料是否正確，如果有錯誤，請先至校務系統修改，再回到系統申請。確認無誤

後，點選【下一步】。 

 

2. 新增科目抵充 

(1) 原修習課程﹕下拉式選取原修習課程 

(2) 先查詢擬抵免課程﹕下拉選取開課學年、開課學期、開課單位，點選【查詢】 

(3) 請選擇擬抵充本校課程﹕下拉式選取擬抵充本校課程 

＊證明文件依課程需求上傳。(檔案大小不可超過 5MB) 

(4) 點選【加入】按鈕。 

 

◆新增成功，加入申請清單 
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五、刪除已新增的抵免科目 

確認下方尚未送出審核申請清單中，資料是否完整，欲刪除該筆資料，請先點取【刪除】再

點選【確定】。 

 

六、確認送出審核 

確認尚未送出審核申請清單資料正確性，再點選【確定將加入案件送出審核申請】。 
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★注意﹕案件送出審核申請後，無法修改!! 

 

七、若有收到 Email 退件通知，請至系統中上傳補件資料，點選【確認後送出審查】 

 

 

八、抵免審核完畢 Email 通知 

 

 

 

 

 



10 
 

九、列印通過清單 

1.PDF 檔供同學下載，自行留存。 

 
3. 下載 PDF 檔-範例 

 


