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▓登入路徑：www.nkust.edu.tw 

點選「校務系統」 

 

 

點選主機一、主機二或主機三皆可 

 

http://www.nkust.edu.tw/
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▓登入系統畫面 

◎登入畫面 

◆畫面說明： 

Page1 

 
步驟 1. 輸入帳號 

步驟 2. 輸入密碼(預設值為身份證字號後四碼) 

步驟 3. 輸入完畢後，按下「確定送出」鈕，即進入本系統。 

※1教職員證號查詢 
   輸入身分證查詢，取得教職員號 
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※2密碼查詢 

(1)原預設身分證後 4碼，若忘記可輸入身分證查詢-點選教職員 

 

 
 

(2)輸入教職員證號(可於※1查詢之教職員證號) 

 

(3)再輸入教職員身分證字號，送出查詢 

 

 
 

(4)密碼會寄到併校後的新電子郵件帳號- ooo@nkust.edu.tw 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ooo@nkust.edu.tw
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■課程大綱輸入作業 

◆畫面說明：【登錄】→【教務登錄作業】→*【教師】課程大綱輸入作業 

Page1 

 
 

 
步驟 1. 點選左方樹狀圖中的「【教師課程大綱輸入作業】」。 

步驟 2. 點選進入課程大綱即可進入登入作業。 

※提醒 

上線輸入時間限 30分鐘，請老師務必邊輸入邊存檔，以免系統自動登出而無存檔。 
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◆畫面說明： 

Page2 

 
步驟 1. 選擇要登入的學年學期確定即可，預設帶出當學期。 

步驟 2. 點選需登入科目即可。 
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◆畫面說明： 

Page3 

 

 

步驟 1. 點選教學目標開始登入。 

步驟 2. 輸入完畢按下存檔即可。 
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◆畫面說明： 

Page4 

 

 

步驟 1. 點選教學綱要開始登入. 

步驟 2. 輸入完畢按下存檔即可。 
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◆畫面說明： 

Page5 

 

 

步驟 1. 依照表單填入相關資料。 

步驟 2. 輸入完畢按下存檔即新增輸入書籍資料。 
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◆畫面說明： 

Page6 

 

 

步驟 1. 依照表單填入相關資料。 

步驟 2. 輸入完畢按下存檔即新增輸入書籍資料。 
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◆畫面說明： 

Page7 

 

第一校區頁面只有呈現預覽 

 
其他校區依照需求填入百分比 

 
步驟 1. 填入百分比。-視課程填寫權重，加總至 100% 

步驟 2. 存檔即可。 

◆畫面說明： 
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6.教學進度表 Progress 
週次或項目 week or 

Items 
中文授課內容 Course Content 分配節數 

assigned 
classes 

備註 
Note 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     
 

 

 
步驟 1. 點選教學進度開始登入進度表。 

步驟 2. 依各欄位填入，如:週次或項目-填各週次或主要單元(楠梓/旗津校區)。 

步驟 3. 輸入完畢後按下存檔即可。 

※提醒：上線輸入時間限 30分鐘，請老師務必邊輸入邊存檔。 
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◆畫面說明： 

Page9 

 

 

步驟 1. 點選課堂要求開始登入. 

步驟 2. 輸入完畢按下存檔即可。 
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◆畫面說明： 

Page10 

 

 

步驟 1. 點選成績評定開始登入. 

步驟 2. 輸入完畢按下存檔即可。 
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◆畫面說明： 

Page11 

 

 
步驟 1. 選擇複製來源的課程，按下複製到按鈕。 

步驟 2. 選擇要複製到的學年學期，按下確認，帶出課程。 

步驟 3. 勾選課程，按下存檔即可。 
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■Office Hour 登錄 

◆畫面說明：【登錄】→【教務登錄作業】→【Office Hour 登錄】 

Page1 

 

步驟 1. 點選左方樹狀圖中的「Office Hour 登錄」。 
步驟 2. 輸入相關資料，點選灰黑區塊，變為紅的即為可以的時間。 

步驟 3. 兼任最少 2H、專任最少 4H，按下存檔即可。 
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◆畫面說明：【查詢】→【教務資訊查詢】→【Office Hour 查詢】。 

Page2 

 
步驟 1. 選擇查詢條件，按下查詢即可。 
  

  

 

○○ 
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■成績及期中預警登錄系統  

◆畫面說明：【登錄】→【教務登錄作業】→【成績及期中預警登錄作業】 

Page1 –成績比率設定 

 
步驟 1. 點選左方樹狀圖中的「成績及期中預警登錄系統」。 
步驟 2. 點選成績比率設定。 

步驟 3. 填入比率存單即可。 
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◆畫面說明： 

Page2–平時成績 

 
步驟 1. 點選平時成績。 
步驟 2. 輸入成績存檔即可。 

  

提醒： 若老師第一次輸入成績後，還未存檔，需要更變考試次數，請先存檔，再更變，

避免輸入分數沒存檔遺失。 
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◆畫面說明：  

Page3–期中預警作業 

 
步驟 1. 點選期中預警作業。 
步驟 2. 在開放時間內選擇需要預警的同學傳送即可。 

  

提醒： 若傳送後就無法再次修改，需要修改請聯絡教務處。 
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◆畫面說明：  

Page4--期中及學期成績 

 
步驟 1. 點選期中及學期成績輸入。（輸入期中與學期成績） 
步驟 2. 選擇計算方式。 

（方式一：依照比率輸入平時、期中、期末） 

（方式二：只輸入學期成績） 

步驟 3. 使用方式一：輸入期中成績後存檔即可，若時間點為學期末，輸入全部的成績後，

請先存檔，確認無誤按下傳送，送至教務處即為完成成績輸入。 

（若需微調請使用加減分。例：學期成績 59，在加減分輸入 1自動計算為 60分。） 

 

使用方式二：只需要輸入學期成績，請先存檔，確認無誤按下傳送，送至教務處

即為完成成績輸入。 

  

提醒： 分數計算只有到整數，四捨五入。 

若傳送後就無法再次修改，需要修改請聯絡教務處。 
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◆畫面說明： 

Page5--學期成績列印 

 
步驟 1. 點選學期成績列印，即可列印成績單。 
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◆畫面說明： 

Page6--成績分佈統計圖 

 
步驟 1. 點選分佈統計圖，即可列印分佈統計圖。 
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■學生預警輔導紀錄表 

◆畫面說明：【登錄】→【教務登錄作業】→學生預警輔導紀錄表 

Page1 

 

 

步驟 1. 點選左方樹狀圖中的「學生預警輔導紀錄表」。 
步驟 2. 選擇學年學期、班級、人員即可。 
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◆畫面說明： 

Page2 

 

 

步驟 1. 填入相關資料。 
步驟 2. 送出即可。 
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