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校務行政管理系統.                                                                                     開課管理系統


國立高雄科技大學
開課管理系統
操作手冊
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 天方科技實業股份有限公司
(台中市南屯區萬和路一段37號  ((04)2389-1738  ((04)2382-1925  (http://www.skytek.com.tw/
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５■課程規劃表維護


６課程規劃表維謢說明


９課程規劃表轉入開課作業說明


１１課程規劃表轉入開課作業(通識)說明


１３學期開課作業說明


１４學期開課作業功能各頁籤說明





	◎登入畫面

	◆畫面說明：
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	步驟1.
	輸入帳號。

	步驟2.
	輸入密碼

	步驟3.
	輸入完畢後，按下「確定」鈕，即進入校務行政資訊系統。


	◎系統操作說明

	登入「校務行政資訊系統」後，左頁面為目前本校校務行政資訊系統之系統樹狀圖。透過系統樹狀圖，您可以很清楚的了解，目前學校建置於網際網路的校務行政資訊系統為何。

	◆畫面說明：
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	· 修改密碼：變換個人密碼。
· 登出：登出作業，離開本系統。

	

	


開課選課-系統
	■課程規劃表維護

	◆畫面說明：登入課程規劃表維護作業
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	步驟1.
	進入畫面後，點選左方樹狀圖中『開課選課-系統/課程規劃維護』。

	
	

	
	

	
	


課程規劃表維謢說明
	◆畫面說明：輸入入學年度及選擇學制系所後，系統自動會依據該學制呈現課程規劃學 期頁籤提供維護及查詢頁面。 
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	步驟1.
步驟2.
步驟3.
步驟4.

	輸入【入學年】
點選【學制系所】
按滑鼠右鍵系統呈現功能選單。
點選【…】選擇建置課程清單功能。

	
	

	
	


	◆畫面說明：建罝課程規劃課程。
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	步驟1.
	以欄位篩選出課程清單。

	步驟2.
步驟3.
說明1.
	確定課程後按下【確定】鍵回規劃清單頁面。
離開按下【取消】功能鍵。

若要多選課程可以按滑鼠加ctrl鍵或按滑鼠加shift鍵。


	◆畫面說明：複製來源入學年度學制系所課程規劃資料至指定目地。
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	步驟1.
	輸入欲複製「入學年」。

	步驟2.
	點選欲複製「學制系所」課規資料。

	步驟3.
	輸入目地「入學年」後再下【複製】功能鍵。


	
	


課程規劃表轉入開課作業說明
	◆畫面說明：登入課程規劃表轉入開課作業
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	步驟1.

	進入畫面後，點選左方樹狀圖中『開課選課-系統/課程規劃表轉入開課作業』。

	
	

	
	


◆畫面說明： 勾選欲轉課程規劃清單至學期開課作業。
[image: image9.png]1 kuas(test system)1070828[KUAS_XR209)/KUASRD]-:SUPERUSER] -
EEF EHM BEV) &
HBHINEOR » ¢ B @ 4> EHE

7 FERY=E ABRERW_3202050) HI7TREEZ18EX
maer 107 ) mem:[ <) Be [EEEORE o] R %em 5w

i [BILAR R T %.2ER v LLYN

X RAER Bl HRET & TEER 15; aﬂi fH]
A 2o 107 MEL—F of PE(—) 30 [ 30 O | O fREE # 1%
| 21000028~ 107 mEI-F Of PREEER(—) 10 [30 L T 1 'IHR
K@ 2o 107 OEI-F Of FTEHmR 30 [30 : o i BT 'R
| 221000073 07 o BE3X—) 20 [20 H WWH‘X
07 o T ) 30 [30 [0 i e 'I%
of BRREX 20 [20 BN [ ZF BHEEZE  EX
Of BRrRaESGT 30 [30 § i B BT
ol EE ) 0 [20 W[ B EEEE A
Ol STt 30 [30 WE#M& BT
o SFEEERTEEY (20 | 30 W [ME BENE  RL
OF SEEREETEY 530 W[ BENE WL
Of Bl 0 [ 20 W[5 Bl
A 2007 107 of HEE ) 20 [T B
@ 2o 107 O KEATY 0 [ EOtEEE A
Ea 07 o THEHE 0 [30 § [ 38 BT
BICI0% 107 [T EEEERRT (30 (30 0 | BN (W mEZE  ®r | ¢
A 20 107 Of EEIEHIER ) 20 [ZW potEEE S
KA 2o 10 of STEREEE 30 W [ 2 EELE T
A 20055 107 =l Of FFESH 0 [ 30 : i B LEs
A 2o 107 of ERXEERE  [20 [20 i [Z#] 2
7| 107 ol A ) 20 [ZF pRELE jEn

BHAR] (R e Bl s Pﬁ‘ﬁ'&

K@ Zcon 107 ol PFSEESTGIED | 30 £ [ e i BT

Il 200 10 X 030 W AE EENEwT
221000065 107 L 30 A HE ﬁﬁ O Ei 3

il





	步驟1.
步驟2.
步驟3.
步驟4.

	輸入查詢條件。

按「查詢」功能鍵，系統依照條件呈現課程規劃資料清單。
勾選欲轉入課程。

按「轉入」功能鍵，系統依勾選課程轉入至學期開課作業。


課程規劃表轉入開課作業(通識)說明
	◆畫面說明：登入課程規劃表轉入開課作業(通識)。
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	步驟1.

	進入畫面後，點選左方樹狀圖中開課選課-系統/課程規劃表轉入開課作業(通識)。



◆畫面說明：勾選欲轉課程規劃清單至學期開課作業。
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	步驟1.
步驟2.

步驟3.

步驟4.

步驟5.


	輸入查詢條件。

按「查詢」功能鍵，系統依照條件呈現課程規劃資料清單。

勾選欲轉入開課班級。

勾選欲轉入課程。

按「轉入」功能鍵，系統依勾選課程轉入至學期開課作業。


學期開課作業說明
◆畫面說明：登入學期開課作業。
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	步驟1.

	進入畫面後，點選左方樹狀圖中『開課選課-系統/學期開課作業』。


學期開課作業功能各頁籤說明
◆畫面說明： 第一頁籤【瀏覽】，選定開課學年期及開課班級後系統列出已設定課程清單。[image: image13.png]B kuas(test system)1070828[KUAS_XR2091/KUASRD]-ESUPERUSER]
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	步驟1.
步驟2.

說明1.

	輸入開課學年、開課學期。
點選【開課班級】系統於第一頁籤課程瀏覽呈已設定課程清單。
若本班有被其它開課班級設定成合班班級，系統在第一頁籤【本班被合班課程列表】將呈現已被合班課程資訊。




◆畫面說明： 第二頁籤【課程明細】，課程相關屬性設定。
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	步驟1.
步驟2.

說明1.


	於開課明細中設定課程屬性。
課程屬性設定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。

若課程屬性來自「永久課號」則該欄位不允許被異動。


◆畫面說明： 第二頁籤【課程明細】，開課複制功能。
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	步驟1.
步驟2.

說明1.


	點選【開課複製】功能鍵。
設定【新增課程數】後按「複製」完成後，按「離開」功能鍵關閉複製功能視窗。

若課程完成複製後可以回第一頁瀏覽查看。


◆畫面說明： 第三頁籤【合班班級】，將其它班級合併開班設定。
[image: image17.png]B kuas(test system)1070828[KUAS_XR2091/KUASRD]-[:SUPERUSER] - x
#RO ERO BAV #3
BMEOREHP 2| @3F=EH > EHE

(7 ezl _3202015] XI07REEE I BEX
s w107 Hamgy 1 2

= ..
-8 kuas est system) 070828 ~ RRERRAE R ke | TS |
O s SEE R AYWIGIIS  AUmMEE Avin@ REA R@EH
fig= Rl s ) ftTare 01 [Riss  [10704/29 145341
312 .| HeTare o1 | - o
ER Curl+C.
BEE Curl+V
&= Curl+U.
ER(FS) Fs
FHEF) F2
RIER(F4) F4
=ZEF3) F3
EE-F Ctrl+Alt+C
i BEE—5 Ctrl+Alt+V.
: 2FFE F10
=0 e HEFY) o
i i g e BEEHFI) F11
w0 i ;&E%u —
w0 B
w0 BMEE LSS
w0 BMEELER
w0 EfMEEL
w0 BfMEEL
w0 S
w0 S
w0
w0 EEEE LSS
w0 EE AR AN
w0 EEEE L
w0 SR v





[image: image18.jpg]¥ mmwm |

[T ke [ (=X
[ EEE [E¥%
& EE] i EEEE  Eamn-

1[UE91a00 HREFENR.  [@F & [
2[UE2stal0 BRI BT & EF—
s[UEsin BEEEE  ETA EF—
«[UEse BEENE  ETA EF—z
s[UEsiais BEEE ETA EF—

6[UE2o1a21 ERIEFIEE [ ET A
7[UEste2 ERFEINE BT A
8[UE291423 FREFNEE [EF A
o[UEe 131 ERIETIEE [ ET A
lo[UE2o132 [HREIIRE BT A
11[UE2o1433 [HREIRE BT A2
2[UE2siasl IR BF A&
13[UE2o142 [EREIRE BT A
14[UE2o143 [HREINRE BT A

B« >

i) o) R #in| fio) o) Ao R ) ) R R o

HE AU




	步驟1.
步驟2.

步驟3.

步驟4.

說明1.


	按滑鼠右鍵功能選單點選「新增」功能。

點選【…】功能鍵，選擇合班班級資訊。

選定想要合班班級資訊後，按「確定」後將已選定班級帶入合班班級設定資訊中。

確定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。

已被合班班級系統也視為本班課程，系統相關作業及報表皆可查詢此資訊。


◆畫面說明： 第四頁籤【上課節次/教室/教師】，課程排課設定。
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	步驟1.
步驟2.

步驟3.

步驟4.

步驟5.

說明1.


	按「快速新增上課時間」功能，設定課程上課時間。

選定排定教室或教師時間。

選定上課教室。

選定上課教師。

確定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。




◆畫面說明： 第四頁籤【上課節次/教室/教師】，上課節次設定。
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	步驟1.
步驟2.

說明1.


	設定課程上課時間，畫面上空白處皆可設定，若符合為「V」表是已設定課程上課時段。

設定完成後按「確定」功能鍵。

欲排定時段若已被排定可執行「畫面清空其它開課」功能，系統將會清空已排定課程，允許同一時段有多課程設定。


◆畫面說明： 第四頁籤【上課節次/教室/教師】，上課教室設定。
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	步驟1.
步驟2.

步驟3.

步驟4.

步驟5.

步驟6.

說明1.


	按【…】功能鍵選擇上課教室。

篩選條件查詢上課教室，選定教室後按「確定」功能鍵。
設定上課週次。

選定上課時間。

確定後按「新增」功能鍵完成設定。

確定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。

上課週次「0」為預設18週、排定單週設定為「1,3,5,..」、排定連續週次為「1-9」週設定。


◆畫面說明： 第四頁籤【上課節次/教室/教師】，上課教師設定。
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	步驟1.
步驟2.

步驟3.

步驟4.

步驟5.

步驟6.

說明1.

說明2.


	按【…】功能鍵選擇上課教師。

篩選條件查詢上課教師，選定教師後按「確定」功能鍵。

設定上課週次。

選定上課時間。

確定後按「新增」功能鍵完成設定。

確定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。

上課週次「0」為預設18週、排定單週設定為「1,3,5,..」、排定連續週次為「1-9」週設定。

若該課程教師不需排定上課時間，選定教師後再勾選「無節次排教師」功能鍵。


◆畫面說明： 第五頁籤【限修條件】，設定限修學制年級、系所、班級、先條科目、學籍身份。
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	步驟1.
步驟2.

說明1.


	各限修條件視窗按滑鼠右鍵功能選單點選「新增」功能，設定相關條件。

設定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。

限修條件設定後【選課系統】會依設定條件執行。


◆畫面說明： 第六頁籤【不可修讀】，設定不可修讀學制年級、系所、班級、學籍身份。
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	步驟1.
步驟2.

說明1.


	各不可修讀條件視窗按滑鼠右鍵功能選單點選「新增」功能，設定相關條件。

設定完成後，按滑鼠右鍵功能選單點選「存檔」功能。

不可修讀條件設定後【選課系統】會依設定條件執行。
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