
教務處 
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排課前請先確認…… 1 

1.確認您已安裝新版校務行政系統。 

2.確認您已獲授權取得開課系統操作權限。 

電算中心已於11月初協助完成各校區同仁系統安裝及權限
開放作業，如有疑問請依「開課權限申請表」說明辦理。 
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排課前請先備妥以下資料 

請備妥104學年度~107學年度 

課程結構規劃表 

課程結構規劃表 

排課會議紀錄屆時請於公告時間內

連同開課一覽表回傳教務處 

經課程委員會議通過之 
開設科目表 

請預留時程完成排課作業 

排課作業時程表 

2 

請依據107年10月24日107學年度

第1次教務會議修正通過法規排課 

開課及排課準則 

請記下您的意見，有您的參與， 
開課系統的功能會更臻完善 

開課管理系統操作手冊 
及開課系統操作簡報 

請找出您所屬單位課程永久課號 

之開課單位代碼 

課程編碼原則 
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了解永久課號編碼原則 3 

永久課號的課程編碼共9碼，由教務處編列。 

永久課號代表課程的身分證號，具唯一性。 

第1-3碼 第4碼 第5碼 第6-9碼 

3 0 6 C 0 0 0 0 1 

開課單位代碼 學制 修別 流水號 

代碼 課程學制 代碼 課程學制 

A 日間博士班 B 日間碩士班(含產碩專班) 

C 日間大學部(二技四技) D 日間大學部產攜班 

E 日間五專部 F 進修部大學部(二技四技) 

G 進修部大學部產攜班 H 進修部碩專班 

I 進修部產碩專班 J 進修學院 

K 校際選課     

修別: 

0 代表必修 

1 代表選修 
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請參考操作手冊說明並依步驟開課 4 

步驟一: 

將課程結構規劃表內的課程(不管

有沒有要開課皆須建置)建置於課

程結構規劃表系統內。 

步驟二: 

從建置好的課程結構規劃表中勾

選出課程委員會議決議於107-2學

期開設課程，然後將這些課轉入

開課作業。 

步驟三: 

將轉到開課作業的課程鍵入授課

教師、上課時間、 上課教室等資

料即完成開課作業。 

請看我 

請看我 

請看我 
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107-2學期排課作業流程 5 

教務處公告 
開課作業 

各開課單位 
確認課程結構規劃表 

各開課單位 
辦理排課 

各開課單位 
申請開課資料異動 

107.11.16 

107.11.19- 
107.11.23 

107.12.12- 
107.12.14 

107.12.25 

107.11.26- 
107.12.07 

電算中心辦理 
預選(內定)資料轉入 

107.12.19 

107-2學期開設課程 
開放查詢 

1.各開課單位應依據課程結構規

劃表所訂該學期課程排課，提

送開設科目表經開課單位課程

委員會議通過。 

2. 各系在不影響學生權益下應先

空出通識課程時段，再利用其

餘時段協調系上教師排定專業

課程。 

3.請共同教育課程開課單位配合

於11/26-11/30完成排課作業。 
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開課系統Q&A  

 輸入使用者帳號(職員證號5碼)及密碼(身分證號末4碼或公文系統密碼) 

 學制及學年/學期不必點選，按下「確定」鈕即可登入。 

請輸入職員證號5碼 

請輸入身分證號末4碼 

登入路徑:本校首頁/校務系統/點選一主機 

Q:請問登入系統的使用者和密碼欄位要輸入什麼? 

Q:學制及學年/學期需要輸入嗎? 

6 

https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
https://www.nkust.edu.tw/p/404-1000-4623.php
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

開課作業 

課程規劃表維護 

課程規劃表轉開課作業 

人工加退選(批次) 

開課選課系統 

課程作業 

 

Q:我之前忘了申請登入開課系統權限，現在該怎麼申請? 

Q:我的樹狀圖可操作系統項目與教務處通知 

「開課權限申請表」比較起來有少 ，該怎麼辦? 

電算中心已於11月初協助完成各校區同仁系統安裝及權限開放

作業，如有上述問題，本次請依「開課權限申請表」說明提供相

關資料供教務處統一向電算中心申辦。 
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

Q:我選了106學年度的課規表要維護時，課程列表上方顯示的 

 

請問那是表示…? 

106.1 106.2 107.1 107.2 108.1 108.2 109.1 109.2 

提供對照表給大家參考，您就明白了喔~ 

106.1 106.2 107.1 107.2 108.1 108.2 109.1 109.2 

1上 1下 2上 2下 3上 3下 4上 4下 
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

Q:課規表有幸福人生這門課，但我於維護課程結構規劃表要新增課程時，

系統顯示的課程清單卻查無該門課程，請問怎麼辦? 

情況一:該門課程已列於課程結構規劃表內(非本學期新增) 

請將「課程基礎資料維護申請表」電子檔及核章紙本連同課程結

構規劃表傳送所屬校區課務組編列。 

情況二:該門課程本學期才新增設 

請依據「課程訂定審查作業概覽表」審查程序辦理，請將依程序

通過之新增設課程資料(「新增設課程申請表」及相關會議記錄)

送教務處編列永久課號。 
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

Q:建置好每個學期的課程後，請問課程領域、 

課程類別及課程分類每個欄位都要選擇嗎? 

1.課程領域=課規表左側第一層，如通識課程、學院共同課程、學院跨領

域課程及系專業課程(請拉選專業必修/專業選修，不可空白)。 

2.課程類別=課規表左側第二層，如核心通識、博雅通識、專業必修/專

業選修(不可空白)。 

3.課程分類=教學分組，貴單位若無教學分組則不需填。 

1 2 3 

這裡的設定是為了後端課規表的完整顯示，請審慎點選! 
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

Q:建置好每個學期的課程後，我要下拉課程分類

(教學分組)時，發現選項有少怎麼辦? 

請提供課程分類(教學分組組別)名稱及課程結構規劃表予各校區負責貴

系課程承辦同仁協助新增(課程作業/系科分組及配檔轉開課班級設定/教

學分組設定)。 
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

Q:我把課程規畫表轉入開課作業時，點選查詢後列出的課程數很多，有

什麼方式可以讓顯示的課程數少一點嗎? 

年級欄位選擇%全部點選查詢後，會顯示1到4年級所有課規表

內的課，建議您可以一次選擇一個開課年級，分年級勾選課程轉

入開課作業。 
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開課系統Q&A  6 開課系統Q&A 

Q:辦理開課作業的第三頁籤「合班班級」時，如果該門課程(如:微積分)

在本班是必修課，但在被合班的班級是選修課，請問該怎麼設定? 

選擇好欲合班的班級後，永久課號欄位會出現本班微積分必修課

程永久課號。請點選永久課號欄位，選擇被合班班級修別為選修

的微積分課程永久課號即可。 



THANK YOU! 


