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教學助理108年2月1日起納勞健保

一、教育部推動教學獎助生(TA)全面納保不再分流，
自108年2月1日起皆以勞僱型教學助理納入
勞健保。

二、學校實際為教學助理辦理納保所需負擔之勞保
費、健保費及勞退費之總額，由教育部補助。



補助範圍

校內自籌經費(研究生助學金)聘僱之教學助理因納
保產生之機關負擔勞健保費用。

※教育部或其他機關補助計畫(深耕計畫等)屬於已
補助，教育部不再重複補助機關負擔勞健保費用，
請於編列計畫經費時逕行編列教學助理之勞健保
費用。

※補充保費非補助範圍，未實施納保前就已須繳納
的項目，非教育部補助範圍。



說明大綱

請購

差勤

簽核

進用 基本資料登錄系統、進用暨保費管理系統

兼任計畫人員雇用申請表單簽核系統

兼任計畫人員簽到系統

經費、請購系統操作（教務處說明）



進用－系統位置



進用－基本資料登錄系統

請務必完成安全衛
生教育訓練時數課
程，完成後始可進
行聘用。

一、教學助理完成安全衛生教育訓練。



進用－基本資料登錄系統

教學助理請選擇Ａ1教學助理

輸入身分證字號自動帶出學籍資料

自行設定密碼（建議以身分證設定）

二、登錄教學助理資料



進用－基本資料登錄系統

三、上傳身分證正反面

身分證請以JPG格式上傳



進用－基本資料登錄系統

三、送出(列印個資同意書簽名)



進用－進用暨保費管理系統

四、登錄進用保費管理系統

五、進入經費用人資料



進用－進用暨保費管理系統

六、選擇教學助理經費進入人員維護 示意圖，請以實際經費進入

七、讀入教學助理個資同意書編號



進用－進用暨保費管理系統

八、基本資料填寫

請填入承辦人
資料



進用－進用暨保費管理系統

九、保費資料填寫

人員-A1類教學助理

填寫擔任教學助理
之課程名稱

請以時薪計算薪資

填入聘期等保費
資料

存檔

新增



進用－進用暨保費管理系統

十、列印聘僱表、加保單及契約書

十一、聘僱表、加保單及契約書簽名核章並掃描準備送簽核



進用－進用暨保費管理系統

十二、送加保申請至系統後端(人事室)

送出後
顯示送審



簽核－兼任計畫人員雇用申請
表單簽核系統

一、進入校務系統內送簽核



簽核－兼任計畫人員雇用申請
表單簽核系統

二、新增簽核案、附件上傳、送出

務必選取教學助
理流程才會正確

上傳聘僱表
勞健保申請單



簽核－兼任計畫人員雇用申請
表單簽核系統

三、查看簽核進度

校務系統



簽核－兼任計畫人員雇用申請
表單簽核系統

四、列印簽核完成表單，契約書送用印

已
結
案

點進簽核案內
列印用印附件

五、列印下來的表
單為契約書用
印之依據，請
將表單及契約
書3份送文書組
用印。

聘僱流程結束，請送
一份契約書正本至人
事室潘小姐留存。



差勤－系統位置



差勤－兼任計畫人員簽到系統

一、進入兼任計畫人員簽到系統



差勤－兼任計畫人員簽到系統

二、選擇計畫(TA經費計畫)及打卡年月



差勤－兼任計畫人員簽到系統

三、打卡操作、產製並列印工作紀錄表

每工作4小時應
休息30分鐘。
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1.打卡
2.確認打卡資料(可刪除修改)

3.送出打卡資料產製工作紀錄表(送出後不可修改)

4.工作紀錄表由TA、計畫主持人簽名後作為請領薪資
之附件。(核銷時請檢附契約書影本及工作紀錄表)



感謝聆聽


