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國立高雄科技大學授課大綱操作說明 
1071224 版 

一、校務系統登入路徑：www.nkust.edu.tw 
點選「校務系統」 

 

二、校務系統登入方式：點選主機一、主機二或主機三皆可 
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三、校務系統之授課大綱路徑 
登入校務行政資訊系統-輸入教職員帳號及密碼(預設身分證/居留證後 4 碼) 

 
 

※1 教職員證號查詢 
輸入身分證/居留證查詢，取得教職員號 

 
  

查詢教職員帳號及密碼 
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※2 密碼查詢 
(1) 原預設身分證/居留證後 4 碼， 

          若忘記輸入身分證/居留證查詢-點選教職員 

 
 

(2)輸入教職員證號(可於※1 查詢之教職員證號) 
 
(3)再輸入教職員身分證/居留證，送出查詢 
 

 
 

(4)密碼會寄到併校後的新電子郵件帳號- ooo@nkust.edu.tw 
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四、授課大綱登錄作業 
1.點選「登錄」-於校務行政資訊系統輸入教職員帳號及密碼後 

 畫面說明：【登錄】→【教務登錄作業】→*【教師】課程大綱輸入作業 

 
2.點選左方樹狀圖中的「【教師】課程大綱輸入作業」 
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3.點選「進入課程大綱登錄作業」 

※提醒：上線輸入時間限 30 分鐘，請老師務必邊輸入邊存檔，以免系統自

動登出而無存檔。 

 
 
4.進入教師個人課表-課程大綱輸入作業 

 點選需填寫科目，進入下 5.開始進行授課大綱編寫(新增或修改) 
  若欲複製請參考-6.授課大綱複製作業 

 
註：未填寫授課大綱之課程，在進入課程時會出現提醒視窗。 

    

下拉可選學年及學期，

然後按確定 
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5.開始進行授課大綱編寫(新增或修改) 

每一單元皆需填寫，請依照內容標題填入相關資料完成後， 
點選「存檔」，再點「回上一頁」，即可回到本頁。 

 

填寫注意事項：除了「5.核心能力」，其餘單元皆需填寫。 
1.建工/燕巢/楠梓/旗津校區：視課程填寫權重加總至 100% 
2.第一校區系核心能力：業由課程地圖系統資料先予帶入相關資訊。 

6.授課大綱複製作業 

步驟 1 進入教師個人課表-課程大綱輸入作業 
步驟 2 因系統出現的學年學期為預設值，請點選欲複製的舊學年/學

期，並按「確定」，欲複製的舊學年/學期的課表才會顯現。 
步驟 3 舊課表出現後，請點選所需課程最後面的欄位「複製到」，即

進入下一個頁面。 
步驟 4 請點選要複製到哪個學年/學期(例:目前學年欄位選 107/2)並

按確定，會出現新學年/學期課表。 
步驟 5 請在需要被貼上的課程前方打勾。 
步驟 6 請檢查前兩項內容確定無誤後，按下存檔，複製完成。 
步驟 7 存檔後點選確定 
步驟 8 若要編修，先確認選擇 107 學年/第 2 學期再編修可再進入 

4.進入教師個人課表-課程大綱輸入作業 
5.開始進行授課大綱編寫-編修相關內容資料 

 
 

 

步驟 2‐3畫面 
下拉可選學年及學

期，然後按確定 

3

2
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存檔後出現畫面 

 
 
 
確定後出現畫面 
 
 
 
 
 
 

 

再進入 4.教師個人課表-課程大綱輸入作業 

 
 

再進入 5. 開始進行授課大綱編寫-編修相關內容資料 

 

選擇要複製到那個學期

下拉先選 107 學年及第 2

學期，然後按確定 

4‐重要‐一定要選擇修改※

5 

6

步驟 4‐6畫面 

一定要修改 2 

7 

確認選擇要編修的學期

下拉先選 107 學年及第 2

學期，然後按確定 8

2 

一定要修改
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五、授課大綱輸入項目頁面說明： 
授課大綱項目之網頁參閱： 

1.教學目標：指教師對學生透過知識或技巧的學習後，應達到的學習成果 
步驟 1 教學目標：輸入左欄中文及右欄英文教學目標 
步驟 2 存檔按鈕：儲存輸入之內容 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 

（如下圖※預覽頁面） 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 
 

  
 
 

 
※預覽頁面（之後每單元皆相同） 
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2.教學綱要：指教師對於本課程所訂定之主題及重點 

 

 

 
  

步驟 1 教學綱要：輸入左欄中文及右欄英文教學綱要 
步驟 2 存檔按鈕：儲存輸入之內容 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 
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3.教科書：指教師於本課程之指定用書 

 

 

 

 
  

步驟 1 教科書：依教科書各欄位輸入，若書籍僅單一語言，另一語言可

不用輸入 
步驟 2 存檔按鈕：儲存後，下方空白處會新增教科書之內容，可新增多

筆教科書 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 
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4.參考書：指教師於本課程之延伸參考書 

 
 

 
 

 
 

  

步驟 1 參考書：依參考書各欄位輸入，若書籍僅單一語言，另一語言

可不用輸入 
步驟 2 存檔按鈕：儲存後，下方空白處會新增參考書之內容，可新增

多筆參考書 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 
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5.核心能力：指該課程占系各項核心能力之百分比 
 註：1.建工/燕巢/楠梓/旗津校區：視課程填寫權重加總至 100% 
     2.第一校區系核心能力：業由課程地圖系統資料先予帶入相關資訊。 

步驟 1 核心能力：請視課程之各項核心能力填入數字，加總至 100
即可輸入 

步驟 2 存檔按鈕：儲存輸入之內容 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 
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6.教學進度： 

  (1)預設 18 週次欄位，計 18 列 

  (2)每列項目： 

 序號/週次或項目/中文課程內容/英文課程內容/分配節次/備註，由教師就

其上課週次進度內容於各欄位填入，預覽列印僅顯示有輸入之該列欄

位(若輸入 10 列-學生查詢僅顯示有輸入 10 列的內容)。 

步驟 1  週次或項目：由老師填寫週次 
         或主題單元-為楠梓/旗津梓校區以往填寫項目 

步驟 2~3 授課內容：請老師就其中文/英文欄位填入 
步驟 4 分配節次：每週上課時數乘以 18 週為學期總時數，教師可

依週次或項目來分配總時數 
步驟 5 備註：依老師需求填寫 
步驟 6 存檔按鈕：儲存輸入之內容 (請老師務必邊輸入邊存檔，

以免系統自動登出而無存檔。) 
步驟 7 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 8 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 

 

 

 
3 
| 

16 
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7.課堂要求：教師於本課程中對學生之要求 

步驟 1 輸入左欄中文及右欄英文課堂要求 
步驟 2 存檔按鈕：儲存輸入之內容 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 

 

 
 
8.成績評定:教師對於本課程之評分方式，請輸入中文及英文成績評定 

步驟 1 輸入左欄中文及右欄英文成績評定 
步驟 2 存檔按鈕：儲存輸入之內容 
步驟 3 預覽按鈕：可查看輸入後的表格呈現結果 
步驟 4 回上一頁按鈕：回到上一頁（即各單元之頁面） 

 

 
 


